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 جدول الإشكال والصور
 

 2 ---------------------------------------------------------------------- إعداد وتجهيز البرنامج 5شكل رقم 

 3 --------------------------------------------------------------------- شاشة  إدخال كلمة السر 2شكل رقم 

 3 ---------------------------------------------------------- الشاشة الرئيسية لبرنامج المخازن 3شكل رقم 

 3 ------------------------------------------------------------------شاشة الخروج من البرنامج 4شكل رقم 

 6 ---------------------------------------------------------------------- قائمة البيانات الأساسية 1شكل رقم 

 1 --------------------------------------------------------- تعريف البيانات الأساسية للموردين 6شكل رقم 

 8 ----------------------------------------------------------- تعريف البيانات الأساسية للعملاء 1شكل رقم 

 9 --------------------------------------------------------- ساسية للموردينتعريف البيانات الأ 8شكل رقم 

 51 --------------------------------------------------------- تعريف البيانات الأساسية للمخازن 9شكل رقم 

 56 ----------------------------------------------------------------- تعريف وحدات الأصناف 51شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ---------------- تعريف تمييز وحدات الأصناف 55شكل رقم 

 51 ----------------------------------------------------------------- تعريف علاقات الوحدات 52شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ------------------------------- تعريف الأصناف 53شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED -------- مثال لتوضيح مكونات شاشات الإدخال 54شكل رقم 

 ERROR! BOOKMARK NOT ---------- شاشة أكواد العملاء كمثال لشرح إدخال البيانات 51شكل رقم 

DEFINED. 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ------------------------- شاشة المساعدة للأكواد 56شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED -------------------------- شاشة بيانات المستخدم 51شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ----------- شاشة مواصفات الحركات المخزنية 58شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ------------------------ لحركات المخزنيةقائمة ا 59شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ------------------------------ إذن إضافة مخزني 21شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ----------------------------- إذن صرف مخزني 25شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ------------------------------ إذن مرتجع إضافة 22شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ------------------------------ إذن مرتجع صرف 23شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ---------------------------- إذن تسوية بالإضافة 24شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ------------------------------ إذن تسوية بالخصم 21شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ----------------------------------- قائمة التقارير 26شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED --------------------- شاشة توضح شكل التقارير 21شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ------------------- شاشة تحديد خيارات الطباعة 28شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ------------------- شاشة تحديد خيارات الطباعة 29شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ---------------- شاشة تحديد حجم ورق الطباعة 31شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED -------------------------- التقاريرشاشة تصدير  35شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ----- تقرير أرصدة الأصناف الحالية التفصيلي  32شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED --------------- تقرير كارت الصنف بالكمية فقط 33شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ---- تقرير أرصدة الأصناف بالحركة المختصر 34شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ---------------- تقرير تقييم المخزون المختصر 31شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED -------- تقرير أصناف تجاوزت حدود التخزين 36شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ---------------------- طباعة الحركات المخزنية 31شكل رقم 

 .ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED ---------------- الأصناف المختصر تقرير عهد 38شكل رقم 





 

 

 

 حقوق المؤلف

 

، (4S)هذذذاا المؤلذذذف منذذذتج خذذذاء لشذذذركة خبذذذرا  نظذذذم وح ذذذول الحاسذذذ  ا لذذذي  

 22لسذذذذذنة 33و المعذذذذذدل  القذذذذذانون رقذذذذذم  54لسذذذذذنة354ومحمذذذذذج  موجذذذذذ  القذذذذذانون

-الخذذذاء  حمايذذذة حقذذذوق المؤلذذذف ، و ون أر  نقذذذل أو نشذذذر أو توزيذذذع أر جذذذز  منذذذه 

 ذذذذذير  ريقذذذذذة مذذذذذ   ذذذذذرق النقذذذذذل أو  -لأر غذذذذذرء سذذذذذوا  التلاريذذذذذة أو التع يميذذذذذة 

التخذذذزي  مثذذذل الأباعذذذة أو التسذذذليل ع ذذذج اسذذذأوانات أو ديسذذذكات ، او الترجمذذذة ل ذذذاا 

المؤلذذذذف   ذذذذدون موايقذذذذة كتا يذذذذة  مذذذذ  الشذذذذركة المنتلذذذذة لذذذذه و ا  تعذذذذرء ل مسذذذذا لة 

 القانونية  بقا لقانون حماية المؤلف .

قـديـــــم   ت

" خبذذرا  نظذذم وح ذذول الحاسذذ  ا لذذي"،  تزويذذد منأقذذة الشذذرق  4Sقامذذش شذذركة  

الأوسط م  شركات ومؤسسات عامة وخاصة  برامج عالية اللودة لمدة تزيد ع ذج أكثذر 

 م  عقد م  الزمان.

وقذذد تذذم مذذؤخراة وعذذادة هيك ذذة الشذذركة وتوسذذع ا يذذي جم وريذذة مصذذر العر يذذة و  

تزويد عملاؤنا الكرام الحاليي  والمسذتقب يي   ذيخر مذا المم كة العر ية السعودية م  أجل 

 توص ش وليه تكنولوجيا المع ومات يي ملال هندسة البرمليات.

 قواعذذذذذذد البيانذذذذذذات العملاقذذذذذذة مثذذذذذذل   4Sهذذذذذذاا وتسذذذذذذتعمل جميذذذذذذع أنظمذذذذذذة  

(Sybase, Informix or Oracles) .لضمان معاللة البيانات يي سرعة وسرية تامة 

ع ج أساس "اختيارات المستخدم" لغرء تأبيق ذا ع ذج   4S لقد تأورت  رامج  

أكبر عدد ممك  م  الأعمذال ووفذفا  مرونذة أكبذر ل مسذتخدمي ،  الإفذاية ولذج  لذ  يذ ن 

وتعمذذل ع ذذج أنظمذذة الشذذبكات. ولذذج جانذذ   لذذ  يذذ ن  2222تعذذالج مشذذاكل عذذام  4S  ذذرامج

ام التذاري  ال لذرر تأبيقاتنا تعمل ع ج واج ات عر ية وونل يزيذة كمذا أنذه يمكذ  اسذتخد

 أو الميلادر.

ة لعمل  رامج جديذدة مفصذ ة حسذ  مواصذفات   4S ولج جان   ل  ي ن   قادرة تماما

 و ريقة عمل الشركات لميكنة الوظائف المتنوعة الموجودة لتقديم نتائج أيضل.
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ونح  و  نشكر ل  ثقت   نا، نفخر  ين نضع  ي  يدي  أيضذل البذرامج المتاحذة يذي  

ر ذذي. أم ذذي  أن تسذذاعدج  راملنذذا ع ذذج ونلذذاز أعمالذذ   صذذورة أيضذذل. ونعذذدج العذذالم الع

  تزويدج  كل ما هو جديد وحديث يي هاا الملال.
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 الخصائص الأساسية لبرنامج المخازن :

   تاااري   –مواصاافات الصاانف  –اساام   –إدخااال المعلومااات الأساسااية للصاانف مثاالف رقاام الصاانف

الألااوان  –ان ماان الأصااناف التااي لهااا تاااري  صاالاحية( تاااري  صاالاحيت  )لااو كاا –دخولاا  المخاازن 

 . وغيرها من المعلومات الأساسية.…المتوافرة من  )لو كان من الأصناف التي لها ألون(

   ي فاي السانة التالياة لاساتخدام إدخال الأرصدة الافتتاحية للأصنافف ويتم ترحيل هاذ  البياناات تلقائياا

 النظام.

 بواسطة المستخدم. إمكانية تعريف وحدات الأصناف 

  .تعريف العلاقات بين وحدات الأصناف المختلفةف واستخدام أكثر من وحدة لتعريف الصنف 

   _ إمكانية تعريف عدد  لانهائي من المخازنف وتوصيف نوعيتها )مخزن رئيسي _ مخزن فرعاي

 مخزن إنتاج (.

  يتم تقسيم الأصناف إلى  إمكانية توصيف الأصناف داخل المخزن بناءي على رغبة المستخدمف حيث

 مجموعات رئيسيةف وفرعية وأخرى تفصيلية للأصناف.

   سااعر  –سااعر المسااتهل   -سااعر الفاارو   –تحديااد أكثاار ماان سااعر بيااع للصاانف مثاالف سااعر الجملااة

 الهدايا.

   حد الطلب . –الحد الأدنى  –تحديد حدود الصنف المسموح بها في المخازنف الحد الأقصى 

   تجاوز كميات الصنف للحد الأدنى.تحذير تلقائي عند 

  .إمكانية إضافة كود المورد للأصناف بحيث يمكن الربط بين  وبين نظام الأكواد الخاص بالشركة 

   تحديد مواصفات المجموعات الرئيسية للأصناف: هل لها تاري  صلاحيةف هل لها ألاوانف هال لهاا

 أكثر من وحدةف.. وهكذا.

 عهد لدي كل من المقاولين أو الأفراد.يتيح النظام إمكانية متابعة ال 

  يتيح النظام إمكانية ربط الحركة  المخزنية بأمر شغل عند الحاجة لذل 

   تحديد مواصفات الحركات المخزنية المختلفة يتم بواساطة المساتخدمف مثال: هال الحركاة تا  ر فاي

هاذ  الحركاةف أسعار الأصنافف هل ت  ر في كميات الأصنافف هل يتم عمل خصم على الأصناف ل

 وهكذا. …هل الحركة تعتمد على حركة أخرى

  سعر الشاراء  –يتعامل النظام مع جميع سياسات التسعير لتقييم المخزن مثلف متوسط سعر التكلفة- 

 الوارد أخيراي يصرف أخيراي. –الوارد أولاي يصرف أولاي 

  ملية الجرد.قابلية الربط مع أجهزة "البار كود" لسرعة إدخال البيانات وتسهيل ع 

  : يزود النظام المستخدم بالعديد من التقارير منها 

   مختصر(. –كشف حركة المخازن )تفصيلي 

  .كارت الصنف 

  .الأصناف التي تجاوزت حدود التخزين 

  .الأصناف التي قاربت على انتهاء تاري  الصلاحية 

  .الأصناف الراكدة 

  .تقيم المخزون 

  نية.تقارير توضح كافة الحركات المخز 

  .قوائم أسعار للأصناف حسب السعر الذي يختار  المستخدم 

 





 

 

 

 الفصل الأول
 البـيـانـات الأسـاسـية

 
 يتناول هذا الفصل :

 
 كيفية إعداد البرنامج وبدء التشغيل. -5

 شرح قائمة البيانات الأساسية. -2

 شرح شاشات الإدخال.  -3

 إدخال البيانات.  -4

 حذف البيانات.  -1

 استعراض البيانات.  -6

 ستعلام عن البيانات.الا  -1
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 تشغيل البرنامج والخروج منه

إذا كناات قاااد انتهيااات ماان الخطاااوة الساااابقة بنجااااح فسااتجد أن برناااامج الإعاااداد قااد أضااااف إلاااى قائماااة 

 قائمة بالبرامج التي تم تحميلها على جهازك. (4S)البرامج لدي  تحت الدليل الفرعي 

 5شكل رقم 

 تجهيز البرنامجإعداد و

 بدء تشغيل البرنامج

 لبدء تشغيل البرنامج أتبع الخطوات التالية : 

 من شريط المهام أسفل الشاشة. (Start)اضغط مفتاح  -5

ساااتظهر لااا  قائماااة البااارامج المحملاااة علاااى  (Programs)تحااارك بالمااااوت حتاااى تصااال إلاااى قائماااة   -2

 (4S)تظهر لااا  قائماااة ببااارامج ف سااا(4S)ف انتقااال بالمااااوت إلاااى بااارامج (4S)جهاااازك ومااان بينهاااا 

 المحملة على جهازك.

 من القائمة السابقة أختار البرنامج المراد تشغيل ف سيبدأ البرنامج في.  -3



 الفصل الثالث
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. موافااق اام اضااغط  كلمااة الساارو كااود المسااتعملسااتظهر لاا  شاشااة إدخااال كلمااة الساارف أدخاال  -4

كلماااة سااار  إذا لااام تكااان تعااارف كلماااة السااار الخاصاااة بااا  اطلاااب مااان مااادير النظاااام أن يحااادد لااا 

 حتى تتمكن من استخدام البرنامج.

 2شكل رقم 

 شاشة إدخال كلمة السر

 

 

 

 بصورة صحيحة ستظهر ل  شاشة البرنامج الرئيسية: كلمة السرو  كود المستعملإذا أدخلت 

 3شكل رقم 

 الشاشة الرئيسية لبرنامج المخازن

 من البرنامج الخروج

 ستظهر ل  شاشة تأكيد الخروج التالية  خروجاختار  خروج من النظاممن قائمة  

 4شكل رقم 

 شاشة الخروج من البرنامج

سااايتم إنهااااء البرناااامج والعاااودة إلاااى نظاااام  موافاااق ااام اضاااغط زر   الخاااروج مااان البرناااامجأختاااار 

Windows .مرة أخرى 
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 ـاشة الرئيسـيةمـكونات الش

 مثل معظم تطبيقات النوافذ تتكون الشاشة الرئيسية للبرنامج من :

 شريط العنوان :

 (.Basic ERPويعرض اسم التطبيق )   

   شريط القوائم :
 قائماااة احااادى عشااارةويشاااتمل علاااى القاااوائم التاااي يساااتخدمها البرناااامجف وتتكاااون مااان    

تقاااارير  –التقاااارير  - كاااات مالياااةحر – الحركاااات –رئيساااية هاااي: البياناااات الأساساااية 

واجهاااااااة  – صااااااالاحيات المساااااااتخدمين -المواصااااااافات  -المسااااااااعدات  -الاصاااااااناف 

خاااروج. وسااايتم شااارح كااال قائماااة بالتفصااايل وعلاااى حاااد  فاااي الأجااازاء  - 4s - التطبياااق

 التالية.

  شريط الأدوات :
ويحتااااوى علااااى الأواماااار الموجااااودة فااااي القااااوائم المختلفااااة ولكاااان معروضااااة فااااي   

زرار أوامااار لكاااي تساااهل علاااى    المساااتخدم الوصاااول بسااارعة إلاااى الشاشاااة صاااورة أ

المااااراد فتحهااااا بااااديلاي عاااان الاااادخول فااااي القااااوائم وتفريعاتهااااا. ويمكاااان للمسااااتخدم  أن 

يعاااادل ماااان شااااريط الأواماااار لكااااي يعاااارض أزرار الأواماااار التااااي تاااا دي باااا  إلااااى 

 الوصول إلى الشاشات التي  يستخدمها بكثرة.

   شريط الحالة :
 ويوجد أعلى الشاشة ويعرض اسم الشاشة الحالية.     

 
دعناااا انن نقاااوم بجولاااة ساااريعة ماااع قاااوائم    Basic  ERPأن نبااادأ فاااي التعامااال ماااع 

 البرنامج لنتعرف من خلالها على طبيعة عمل كل منها:

إدخااااال الأكااااواد الأساسااااية قباااال الباااادء فااااي  قائمذذذذة البيانذذذذات الأساسذذذذية : .5

. مثااال أكاااواد الماااوردين ف  أكاااواد الخااازن إجاااراء أي حركاااات علاااى البرناااامج

 .……ف أكواد البنوك ف أكواد العملات ف 

ة ـــــااااـة المرتبطـــــااااـات المخزنيـااااـذ الحركـااااـلتنفي ات:ـــذذذذـة الحركـــذذذذـقائم .2

ارتجااااا  إذن صاااارف ف  فإذن اضااااافةف  راءــااااـب شـطلاااال  ــااااـاف مثـااااـبالأصن

يحاااددها العميااال بنفسااا  وتحويااال ماااع عاااروض الأساااعار وتقييمهاااا وهاااي القائماااة التاااي 

طبقاااا لطبيعاااة العمااال لديااا  وذلااا  مااان خااالال وليفاااة مواصااافات الحركاااة المخزنياااة 

 من قائمة المواصفات

إمااا علااى حركااة مقبوضااات أو حركااة  الحركااات الماليااة لتنفيااذقائمذذة الحركذذات الماليذذة :  .3

 Basic ERPنظام مدفوعات )بأنواعهما المختلفة (ف وعلى هذا الأسات تتكون شاشات الحركة في 

 استعراض التقارير المختلفة بالبرنامج.  قائمة التقارير : .4

 استعراض التقاير المختلفة للاصناف فقط.  قائمة تقارير ا صناف : .1

لعماااال بعااااد المساااااعداتف مثاااال إغاااالاق فتاااارة  ف تغيياااار  قائمذذذذة المسذذذذاعدات : .6

 .………الفر  ف   تعريف فر  ف إلغاء بيانات البرنامج ف 

وتعاااد هاااذ  القائماااة مااان أهااام قاااوائم البرناااامج ف حياااث ياااتم    قائمذذذة المواصذذذفات : .1

مااااان خلالهاااااا تحدياااااد المواصااااافات   المطلوباااااة فاااااي البرناااااامج ف مثااااال  مواصااااافات 

وق

 بل
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الحركاااة المخزنياااة ف تقسااايم الأكاااواد ف مواصااافات المجموعاااة الرئيساااية للأصاااناف ف 

……. 

الباااارامج كلماااة سااار لتحدياااد صااالاحيات للمساااتخدم مثااال  صذذذلاحيات المسذذذتخدمي : .8

 متاح للمستخدم والمجموعة التابع لها. ال
عباااااارة عااااان تحدياااااد لغاااااة البرناااااامج وتغييااااار شاااااكل قائمذذذذذة واج ذذذذذة التأبيذذذذذ  : .2

 البرنامج
فاااي حالاااة فاااتح أكثااار مااان شاشاااةف تساااتخدم هاااذ  القائماااة لترتياااب  قائمذذذة نوايذذذا : .51

 الشاشات.

للخااااروج ماااان البرنااااامج أو إعااااادة تشااااغيل  ماااارة  قائمذذذذة خذذذذروج مذذذذ  النظذذذذام : .55

 أخرى.

 

 



 نظــام المخازن

 

 ة البيانات الأساسية :قائم

 

 1شكل رقم 

 قائمة البيانات الأساسية

وفيهاااا ياااتم تعرياااف   Basic ERPهاااذ  القائماااة هاااي خطوتناااا الأولاااى فاااي التعامااال ماااع برناااامج 

الأكااااواد الأساسااااية اللازمااااة لإدخااااال الحركااااات المختلفااااة للبرنااااامج. وهااااذ  الأكااااواد هااااي : )أكااااواد 

 ( .مخازنأكود  - أكواد البنوك - الخزنأكواد  - الجهاتأكواد  - أكواد العملاء –الموردين 

 

 : ما هي الأكواد
الاااا  بحيااااث يمكاااان …الأكااااواد هااااي إعطاااااء رقاااام خاااااص وفريااااد لكاااال شااااخ  أو صاااانف  

الاااا ( أو حرفااااي …ف3ف2ف5الإشااااارة إلياااا  فيمااااا بعااااد بهااااذا الاااارقم. وهااااذا الكااااود قااااد يكااااون رقمااااي )

ي )ال ( أو الا نين …)افبفتف  تف..ال (.511بف 99معا

 لما ا الأكواد :
 لعم ية التكويد أهمية كبيرة يي نظم قواعد البيانات يم  مميزات ا :

إدخااال البيانااات الأساسااية ماارة واحاادة فقااط. فعاان طريقااة تحديااد رقاام فريااد )كااود( لكاال مااورد مااثلاي 

باسااام ف وهاااذا  يمكااان الإشاااارة إلاااي هاااذا الماااورد فاااي أي مكاااان أخااار داخااال البرناااامج برقمااا  ولاااي 

 أسر  وأدق في إدخال البيانات.

الدقاااة فاااي إدخاااال البياناااات. بماااا أنااا  ياااتم إدخاااال البياناااات الأساساااية مااارة واحااادة فقاااط فااا ن إمكانياااة 

الخطااأ تكااون شاااب  معدومااة. فمااثلاي لاااو أن هناااك مولااف اسااام  " أحمااد " وقمنااا ب دخالااا  ماارة علاااى 

)لاحاااظ الهمااازة علاااى الألاااف( ففاااي غيااااب الصاااورة الساااابقة ومااارة أخااارى علاااى الصاااورة " احماااد " 

نظاااام التكوياااد سااايعتبر البرناااامج الاسااامين لماااولفين مختلفاااين ماااع أنهماااا فاااي الواقاااع واحاااد. أماااا فاااي 

لااال وجاااود نظاااام التكوياااد فياااتم إدخاااال الاسااام مااارة واحااادة فقاااط وحتاااى فاااي حاااال وجاااود خطاااأ فاااي 

 الاسم يتم التعديل في  مرة واحدة فقط.

  البياناااااتف فالبحااااث عاااان البيانااااات الرقميااااة )الأكااااواد( يكااااون سااااهولة وساااارعة البحااااث واسااااترجا

 أسر  بكثير من البحث عن البيانات الحرفية )الأسماء(.
 شاشة الموردين

 يتم م  خلال الشاشة ودخال  يانات الموردي  الشخصية مثل :
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 6شكل رقم 

 تعريف البيانات الأساسية للموردين

وهاااو حقااال رقماااي مكاااون مااان خمااا  أرقاااام ويلاحاااظ انااا  بااااللون الأصااافر  :كذذذود المذذذورد

بمعناااى  أنااا  يوجاااد شاشاااة مسااااعدة تحتاااوى علاااى كاااود واسااام الماااوردين الساااابق إدخاااالهم 

ويمكااان الوصاااول لهاااذ  الشاشاااة باااالنقر مااارتين بواساااطة الفاااارة علاااى هاااذا الحقااالف لتعاااديل أو 

 مساعدة  والنقر على زر موافق إلغاء مورد سبق إدخال  يتم اختيار  من قائمة شاشة ال

 لإدخال مورد جديد يتم إدخال كود  مباشرة في حقل كود المورد.

اسااام المااادير  –وهاااو تااااري  بااادء التعامااال ماااع الماااورد. اسااام الماااورد     تذذذاري  التعريذذذف:

 البريد الإلكتروني. –التليفون  –العنوان  –المسئول 

 .العملة إلى جني  مصري عملة الموردين المستخدمة ونسبة تحويل العم ة :



 نظــام المخازن

 

 العملاءشاشة 

 يتم م  خلال الشاشة ودخال  يانات العملا  الشخصية مثل :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1شكل رقم 

 تعريف البيانات الأساسية للعملاء

وهااو حقاال رقمااي مكااون ماان خماا  أرقااام ويلاحااظ اناا  باااللون الأصاافر يمعنااى  أناا   كذذود العميذذل :

جاااد شاشاااة مسااااعدة تحتاااوى علاااى كاااود واسااام العمااالاء الساااابق إدخاااالهم ويمكااان الوصاااول لهاااذ  يو

 الشاشة بالنقر مرتين بواسطة الفارة على هذا الحقل

لتعاااديل أو إلغااااء عميااال سااابق إدخالااا  ياااتم اختياااار  مااان قائماااة شاشاااة المسااااعدة  والنقااار علاااى زر 

 موافق 

 ل كود العميل  لإدخال عميل جديد يتم إدخال كود  مباشرة في حق

 وهو تاري  بدء التعامل مع العميل  تاري  التعريف :

 .... ال البريد الإلكتروني  –التليفون  –العنوان  –اسم المسئول  –اسم العميل  

 تحديد قيمة خصم العميل ا ناء تسجيل الحركة.  خصم المسموح :

 حركة. تحديد قيمة خصم العميل لصنف معين ا ناء تسجيل ال خصم للاصناف:

 تحديد قيمة مالية لا يزيد عنها.  حد ا ئتمان :

 

 

 



 الفصل الثالث

 9

 

 
 

 8شكل رقم 

 للجهاتتعريف البيانات الأساسية 

 الجهاتشاشة 

 الل ات يتم م  خلال الشاشة ودخال  يانات 

د ويلاحااظ اناا  باااللون الأصاافر بمعنااى  أناا  يوجاا رقمااينوهااو حقاال رقمااي مكااون ماان  : الل ذذةكذذود 

الساااابق إدخاااالهم ويمكااان الوصاااول لهاااذ  الشاشاااة  الجهاااةشاشاااة مسااااعدة تحتاااوى علاااى كاااود واسااام 

 بالنقر مرتين بواسطة الفارة على هذا الحقل

سااابق إدخالااا  ياااتم اختياااار  مااان قائماااة شاشاااة المسااااعدة  والنقااار علاااى زر  الجهاااةلتعاااديل أو إلغااااء 

 موافق 

   الجهةكود يتم إدخال كود  مباشرة في حقل  ةجديد جهةلإدخال 

 الجهةوهو تاري  بدء التعامل مع تاري  التعريف : 

 البريد الإلكتروني  –التليفون  –العنوان  –اسم المدير المسئول  –اسم المقاول  

 

 

 

 

 

 
 الخزنشاشة 

 مثل :  الخزنيتم م  خلال الشاشة ودخال  يانات 



 نظــام المخازن

 

 
 

 9شكل رقم 

 للخزنسية تعريف البيانات الأسا

 كود الخزينة و الوصف يلزم تحديدهما ) بيانات إجبارية ( . -5

 بيانات الشاشة الأخرى يمكن عدم إدخالها ) اختيارية ( . -2

 حركة أول المدة يقصد بها رصيد النقدية و الشيكات الموجودة بالخزينة . -3

ي .    –رصيد أول المدة  -4  الإجمالي ف بيانات تحسب تلقائيا
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 البنوج : شاشة 

 

  51 شكل رقم

 للبنوكتعريف البيانات الأساسية 

 و الوصف يلزم تحديدهما ) بيانات إجبارية ( . البن كود  .5

 بيانات الشاشة الأخرى يمكن عدم إدخالها ) اختيارية ( . .2

 حركة أول المدة يقصد بها رصيد النقدية و الشيكات الموجودة بالخزينة . .3

ي .    الإجمالي ف بيانات تحسب –رصيد أول المدة  .4  تلقائيا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شاشة العم ة : 

 

 

 

 

 

 



 نظــام المخازن

 

 

 

 

 

 

 

 11شكل رقم 

 للعملةتعريف البيانات الأساسية 

 يلزم تحديدهما ) بيانات إجبارية ( .ونسبة التحويل و الوصف  العملةكود  .5

 بيانات الشاشة الأخرى يمكن عدم إدخالها ) اختيارية ( . .2

 

 شاشة مندو ي المبيعات : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 52كل رقم ش

 مندوبي مبيعاتتعريف البيانات الأساسية 

 

 و الوصف يلزم تحديدهما ) بيانات إجبارية ( . المندوبكود  .5

 بيانات الشاشة الأخرى يمكن عدم إدخالها ) اختيارية ( . .2

 

 شاشة ا صناف : 
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 53شكل رقم 

 للاصنافتعريف البيانات الأساسية 

 

كثاار وكاال شااكل مكااون ماان مقطااع واحااد أو أكثاار طبقااا وهااو حقاال رقمااي لاا  شااكل أو أ كذذود الصذذنف:

لمااا هااو معااين فااي المواصاافات والتااي ساابق تكوياادها ماان قباال ويلاحااظ اناا  باااللون الأصاافر  بمعنااى  

أنااا  يوجاااد شاشاااة مسااااعدة تحتاااوى علاااى كاااود واسااام الأصاااناف الساااابق إدخالهاااا ويمكااان الوصاااول 

 لهذ  الشاشة بالنقر مرتين بواسطة الفارة على هذا الحقل. 

وياااتم إدخاااال كاااود الصااانف علاااى مراحااال طبقاااا لعااادد المقااااطع التاااي يتكاااون منهاااا ولكااال مقطاااع كاااود 

يتكاااون مااان كاااود المقطاااع الساااابق ح كاااود المقطاااع الحاااالي وياااتم إدخالااا  مااان خااالال شاشاااة إدخاااال 

 خاصة ب  والشاشة السابقة هي الخاصة بالمقطع الأخير والذي يكمل كود الصنف .

 لصنف ويندرج تحت   لا ة أسعار وهي :وهو سعر شراء ا سعر الشرا :

 سعر أول المدة:

 السعر الحالي

 السعر المتوسط

 حدود الصنف

 وهو إقل كمية من الصنف يمكن أن تتواجد في المخزن الحد الأدنج:

 وهو أقصى كمية من الصنف يمكن أن تتواجد في المخزن الحد الأقصج:

ين المخااازن بطلاااب كمياااات أخااارى مااان وهاااو الكمياااة التاااي لاباااد أن يقاااوم عنااادها أمااا حذذذد الأ ذذذ :

 الصنف وهو أكبر من الحد الأدنى وعلى أقصى تقدير  يكون = الحد الأدنى

 تاري  تعريف الصنف تاري  الصنف:

 ..( -إضافة -وهو تاري  آخر حركة مخزنية تمت على الصنف )صرف تاري  آخر حركة:

 كميات تحش: 

 الموجودة ضمن طلبات شراء سابقةوهي الكميات المطلوبة للمخزن أو لعميل و الأ  :

 وهي الكميات التي تم حجزها لمصلحة عميل معين الحلز:

 وهي الكميات المطلوبة للمخزن أو لعميل والموجودة ضمن أوامر شراء سابقة الشرا :



 نظــام المخازن

 

 سعر المنصرف

 وهو السعر الذي يتم التعامل ب  مع المستهل  سعر المست   :

 تعامل ب  مع تجار الجملةوهو السعر الذي يتم ال سعر جم ة :

 وهو السعر الذي يتم التعامل ب  في الفر  سعر يرع :

 وهي نسبة الخصم التي تمنح للعميل نسبة الخصم ل عميل:

 رصيد الصنف يي الخازن المخت فة 

 اسم المخزن 

 كمية أول المدة للصنف في المخزن ) بيان لايتم إدخال  ويتم إلهار  (

 المخزن ) بيان لايتم إدخال  ويتم إلهار (الكمية الحالية للصنف في 

 

 شاشة الإدارات : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 54شكل رقم 

 للاصنافتعريف البيانات الأساسية 

 

 عبارة ع  كود  الإدارة وا سم يقط

 

 ملموعة البيانات للاصناف:عريف شاشة ت

 : وهي شاشة للتعريف السريع للأصناف لكل فر  أو مخزن على حدة حيث يتم تحديد أولا

 مجموعة الصنف  -

 كود المخزن  -
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المحااادد أعااالا  كماااا بالشاااكل الساااابق ويمكااان   ااام تعرياااف جمياااع الأصاااناف التاااي داخااال هاااذا المخااازن

زياااااادة ساااااطور لإضاااااافة أصاااااناف مااااان علاماااااة )ح( ومفتااااااح التشاااااغيل للاساااااتعراض الأصاااااناف 

 المسجلة من قبل.

 
 تمييز الأصناف شاشة 

 الأصناف  مثل : يتم م  خلال الشاشة ودخال  يانات تمييز

 

 

 

 

 

 

تعريف   51شكل رقم 

 تمييز وحدات الأصناف

وهاااو حقااال رقمي/حرفاااي مكاااون مااان خاااانتين ياااتم إدخالااا  )فاااي حالاااة إدخاااال بياناااات كذذذود التمييذذذز : 

تميياااز جدياااد( أو اختياااار  مااان القائماااة التاااي تحتاااوي علاااى كاااود واسااام التميياااز الساااابق إدخالااا  )فاااي 

 تعديل/إلغاء بيانات(

 لفة -شكارة  –متر مكعب  –متر مربع  –متر  –كم  –كجم –مثال طن  :وصف التمييز 

مااااع مراعاااااة أن التمييااااز يجااااب أن يكااااون ماااارتبط بوحاااادة )وحاااادات( الصاااانف المعرفااااة فااااي البنااااد 

 السابق

 مثال :

 جرام  –كجم  –إذا تم تعريف وحدة وزن فيجب ان يكون التمييز يدل على وزن مثل طن 

 متر  –ن يكون التمييز يدل على طول مثل كم وإذا تم تعرف وحدة طول فيجب أ

 وهكذا 

 الوصف المختصر 
 

 وحدات الصنفشاشة 

 يتم م  خلال الشاشة ودخال  يانات وحدات الصنف  مثل :

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 نظــام المخازن

 

 56شكل رقم 

 وحدات الأصنافلل تعريف البيانات الأساسية

 وهو حقل رقمي/حرفي مكون من خانة واحدة  كود الوحدة :

دد الوحاااادات المسااااتخدمة ماااان خاااالال شاشااااة "مواصاااافات المجموعااااة الرئيسااااية ويااااتم تحديااااد عاااا

للأصاااناف" مااان قائماااة "مواصااافات"  وياااتم تحدياااد أكثااار مااان وحااادة إذا كاااان الوضاااع يساااتدعي ذلااا  

 ومثال على ذل  يتم الاستلام دائما بوحدة وزن ويتم الصرف بوحدة طول

 ة )جديد / سبق إدخال (يتم إدخال أو تعديل الاسم طبقا لكود الوحد اسم الوحدة :

 حجم -مساحة  –وزن  –طول  مثال ل وحدة :
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 العلاقة بين الوحدات 

 يتم استخدام هاه الوظيفة يقط يي حالة استخدام وتعريف أكثر م  وحدة للأصناف

يمك  تحديذد العلاقذة أيضذا مذ  خذلال شاشذة "مواصذفات الملموعذة الرئيسذية للأصذناف" مذ  قائمذة 

 "مواصفات" 

 عريف العلاقات  ي  الوحدات ع ج مستوى الصنف أو ع ج مستوى الملموعات الرئيسية.يمك  ت

 

 

 

 

 

 

 

 51شكل رقم 

 علاقات الوحداتل تعريف البيانات الأساسية

 يتم من خلال الشاشة إدخال بيانات العلاقة بين الوحدات لكل صنف مثل:

الأكاااااواد" قائماااااة والتاااااي سااااابق تكويااااادها مااااان قبااااال مااااان شاشاااااة :"تقسااااايم  ملموعذذذذذة الأصذذذذذناف:

 "مواصفات"

ياااتم اختياااار كاااود الصااانف فاااى حالاااة الرغباااة فاااى تعرياااف علاقاااات الوحااادات علاااى  كذذذود الصذذذنف:

 مستوى الصنف.

 الوحدة الأولى لتعريف طرفي العلاقة. الوحدة الأولج:

 وهو يدل إلى عدد صحيح مضروب في الوحدة الأولى للحصول على الوحدة الثانيةالمعامل: 

 الوحدة الثانية لتعريف طرفي العلاقة. : الوحدة الثانية

ويظهااار نتيجاااة هاااذ  العلاقاااة فاااي جمياااع شاشاااات الحركاااات المخزنياااة التاااي تحتاااوي علاااى وحااادات 

 الصنف
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  المخزنية :  الحركات 

     الشرا م  قائمة حركات << اختيار الحركة << 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 58شكل رقم 

 عرض الحركات المخزنية
 

 يتم اختيار الحركة التي نريد استخدامها  مع امكانية البحث عن الحركة في هذا الجزء
 

 وعند الضغط علي الحركة سوف يتم فتح الجزء الخاص بالحركة كما يلي
 

 اضافة الحركات المخزنية والبحث عن الحركات التي تم تسجيلها من قبلمن خلال هذه الشاشه يتم 
 وتنقسم هذه الشاشة الي جزئين:

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الجزء الأول : 
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 59شكل رقم 

 بيانات الاساسية للحركةعرض 

عتتترل الحركتتتات المخزنيتتتة المستتتجلة متتتن قبتتتل وتاتتتايلها كمتتتا يمكتتتن اضتتتافة الحركتتتات  ا الجتتتز ختتتلال هتتتذيتتتتم متتتن 
 الجايا كما يلي

 إضافة أو تعديل حركة مخزنية

 البيانات الاساسية -5

 -:كة كما يليريتم من خلال هذه الشاشة اضافة بيانات الح

 قائمة منسالة يتم من خلالها اختيار احا الفروع التي سيتم أنشا  الحركة عليه. عنعبارة  : الفرع 

 : يتم من خلاله عرل لرقم الحركة ولا يظهر الا باا تسجيل الحركة .  رقم الحركة 

  يتم من خلاله وضع رقم افتري للحركة : الافتريرقم . 

  ماخويمكن للمست الحركةحركة ويباأ النظام بتحايا تاريخ اليوم ليكون تاريخ تسجيل ال وهو تاريخ  : المستناتاريخ 

كما يوجا به نتيجة مساعاة للمستخام لاختيار حيث لا يتااي التاريخ تواريخ الفترة المالية الموجا عليها  تاايله 

 .التاريخ بسهولة

  لطرف من في شاشة مواصفات المستناات المخزنية.يتم من خلاله أختيار الطرف من بنا  علي تحايا ا :----من 

  في شاشة مواصفات المستناات المخزنية. الي يتم من خلاله أختيار الطرف الي بنا  علي تحايا الطرف  :---الى 

 : يتم من خلاله اختيار المناوب المتارف في البيانات الاساسية من قبل المناوب 

 : ه تحتوى على اسما  مجموعات الاصناف التي تم تاريفها من قبل عبارة عن قائمه منسال مجموعة الاصناف. 

 : ماة السماح  

 تاريخ الاستحقاق : 



 نظــام المخازن

 

 يتم من خلاله أضافة مواصفات للحركة بنا  علي طلب المستخام . : البيان 

  :عبارة عن اجمالي قيمة الحركة.الإجمالي 

 يتم من خلاله عمل حفظ للبيانات التي تم أاخالها من قبل :تسجيل . 

 حذف النص التي تم كتابتهيتم من خلاله  : إهمال 

 : يتم من خلاله عمل حذف لمجنوعة أعتماا  التي تم تسجيلها من قبل ما لم يتم أستخاامها . حذف 

 :  يتم من خلال  عمل إلغاء لرقم الحركة  إلغا 

 : يتم من خلاله عمل  طباعة للحركة. طباعة 

 : انات الشاشة لتسجيل مجموعة أعتماا جاياة ومستناات جاياة .عنا الضغط عليه يقوم بتفريغ بي جايا 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الجزء الثاني: 
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 21شكل رقم 

 عرض بيانات الاصناف للحركة
 

  :بارة عن قائمه منساله تحتوى على اسما  مجموعات الاصناف التي تم تاريفها من قبل عالمجموعه. 

 يتم من خلاله أختيار كوا الصنف الذي ينتمي لمجموعة الاصناف التي تم أضافتها ويتم أختياره عن نف: كوا الص

 طريق الضغط علي زرار البحث عن صنف.

 ن قبل عن طريق شاشات المساعاة .يتم من خلالها البحث عن الاكواا التي تم تاريفها م  : اللون الاصفر

 : هلصنف التي سيتم التاامل مايتم من خلاله أاخال كمية ا الكميه . 

 : يتم من خلاله أاخال سار الصنف التي سيتم التاامل ماه. السار 

 :عبارة عن آخر رصيا قبل آخر حركة تمت على الصنف رصيا المخزن قبل 

 :عبارة عن الرصيا الحالي للصنف رصيا المخزن باا 

 اخري وصنف اخر  لاضافة مجموعة يسمح من خلاله باضافة سطر جايا :) + (إضافة صنف . 

 مجموعة وصنف تم أاخالها من قبل ما لم يتم أستخاامه سطر  بحذفيسمح من خلاله  : ( -) حذف صنف. 

 التي تم أاخالها من قبل .وتاايل يتم من خلاله عمل حفظ للبيانات  :تسجيل 

 : اات جاياة .عنا الضغط عليه يقوم بتفريغ بيانات الشاشة لتسجيل مجموعة أعتماا جاياة ومستن جايا 

 : يتم من خلاله عمل  طباعة للحركة. طباعة 

 التقارير : قائمة 

 عند اختيار قائمة تقارير تظ ر الشاشة التالية
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 25شكل رقم 

 قائمة التقارير

وهذذي شاشذذة تحتذذور ع ذذج عذذدد كبيذذر مذذ  التقذذارير الإحصذذائية عذذ  كذذل مذذا يتع ذذ   نظذذام 

للأصذذذذناف والمذذذذوردي  والعمذذذذلا   مراقبذذذذة المخذذذذزون والتذذذذي توفذذذذ  الموقذذذذف الحذذذذالي

ة توف  الموقف المالي والمقاولي   و ل  ع ج أكثذر مذ  مسذتوى كمذا توفذ  أيضذا وايضا

جميذع الحركذات المخزنيذة التذي تمذش خذلال يتذذرة معينذة وغيرهذا مذ  التقذارير التذي تعذذي  

 وتخدم المستفيد لإنلاز العمل  دقة وس ولة وسرعة
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 التقاريرأساسيات التعامل مع 

مااان قائماااة التقاااارير ياااتم اساااتخراج وطباعاااة كافاااة تقاااارير برناااامج المخاااازن. وهاااى مقسااامة  

البياناااات  –إلاااى مجموعاااات رئيساااية تتعلاااق كااال مجموعاااة بنوعياااة معيناااة مااان التقاااارير )ماااوردين 

تقااااارير أوراق  –تقااااارير أوراق القاااابد  –البيانااااات الماليااااة للعماااالاء  –عماااالاء  –الماليااااة للمااااوردين 

 المدينين(. -تقارير خزن وبنوك  –ع الدف

عند اختيار أحد التقارير من القائمة سيظهر التقرير فارغ من البيانات. ولمعرفاة كيفياة عارض البياناات 

داخل التقرير وكيفية تنسيق الصفحة قبل الطباعة أو لعرضها على الشاشة بالشكل المناسب توجد بعد 

 لوقت المناسب لنعرف هذ  الأساسياتالأساسيات التي يجب معرفتها. وهذا هو ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 22شكل رقم 

 عرض شكل التقرير

 

 

 

 
 تحديد خيارات طباعة التقارير

  خدمات طباعة التقاريرف ستظهر ل  شاشة طباعةبالضغط على زر  

الجاازء الأول ماان التقرياار خاااص بتحديااد الخيااارات 

المختلفاااة المطلوباااة لاساااتعراض بياناااات التقريااار ف 

 وكيفية ترتيب البيانات المعروضة.

الجاازء الأخياار ماان التقرياارف خاااص 

 تحكم فى التقرير.بأزرار التشغيل وال

الجااازء الأوساااط مااان التقريااار 

 لعرض بيانات التقرير.
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 23شكل رقم 

 شاشة تحديد خيارات الطباعة

 
 التقرير.عدد النس  : ادخل عدد النس  المطلوب طباعتها من هذا 

: يمكناااا  اختيااااار صاااافحة معينااااة أو نطاااااق ماااان معااااين ماااان صاااافحات التقرياااار تحديااااد الصاااافحات 

لطباعاااااة الصااااافحة  الصااااافحة الحالياااااةلطباعاااااة كااااال صااااافحات التقريااااارف  كاااااللطباعتهاااااا. أختاااااار 

وادخاااال رقاااام صاااافحة معينااااة أو نطاااااق معااااين ماااان  صاااافحة معينااااةالمعروضااااة أماماااا  فقااااط أو 

 الصفحات لطباعت .

: يمكنااا  إرساااال نتاااائج التقريااار إلاااى ملاااف نصاااي لكاااي يمكنااا  فتحاااة مااان أي ف الطباعاااة إلاااى ملااا

 منسق للكلمات فيما بعد.

: تأكااد أن هااذا هااو اختيااارك الحااالي فااي حالااة رغبتاا  فااي الطباعااة  الطباعااة علااى الطابعااة مباشاارة

 إلى الطابعة.

لطباعاااة أو لكااي تبااادأ فااي عملياااة ا موافاااقبعااد أن تنتهاااي ماان جمياااع الاختيااارات الساااابقة أضااغط زر 

ي. إلغاء  للعدول عن عملية الطباعة نهائيا
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 تحديد خيارات الطابعة

للبااادء فاااي عملياااة إعاااداد الطابعاااةف إذا كاااان لااادي  أكثااار  الطابعاااةمااان الشاشاااة الساااابقة أختاااار  

 من طابعة متصلة بجهازك أو من خلال الشبكة ستظهر ل  الشاشة التالية:
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 شاشة تحديد خيارات الطباعة

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 للبدء في عملية إعداد الطابعة. Setupاختار الطابعة التي تريد الطباعة عليهاف  م اضغط زر 

 55شكل رقم 

 شاشة تحديد حجم ورق الطباعة

 

ي لناااو  الطابعاااة المتصااالة بجهاااازك ساااتظهر لااا  شاشاااة إعاااداد الطابعاااة   الخاصاااة بااا . وفقاااا

ي لكتالوج الشركة المنتجة.  تابع عملية إعداد الطابعة وفقا

 

 


